Kraczkowa, 26.01.2017 r.
Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy

P.P.U.H. "BRYK" Witold Bryk,
1663/A Kraczkowa
37-124 Kraczkowa

2. O postepowaniu

2.1. P.P.UH. "BRYK" Witold Bryk, przygotowujac sie do realizacji projektu, zaprasza do skfadania ofert
w ramach projektu wspéffinansowanego ze $rodkéw europejskich w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj, Os priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsigbiorstw do
prowadzenia dziatalnosci B+R+|, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi dla przedsiebiorstw,
Poddziatanie 2.3.1 Proinnowacyjne ustugi I0B dla MSP.

2.2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie poréwnania ofert z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci i rownego traktowania Wykonawcdw w rozumieniu obowigzujacych Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

2.3. Projekt bedzie realizowany w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj na lata 2014-
2020, Os priorytetowa |l: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do prowadzenia
dziatainosci B+R+l, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi dla przedsiebiorstw, Poddziatanie 2.3.1
Proinnowacyjne ustugi IOB dla MSP — objetych konkursem nr 1 /2016 r.

3. Przedmiot zaméwienia
3.1. Przedmiotem Zamdwienia sg ustugi proinnowacyjne doradcze w zakresie innowacji
w przedsigbiorstwie Zamawiajgcego.
3.2. Wspolny Stownik Zamowien (CPVY):
85312320-8 - Ustugi doradztwa

79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutaciji, drukowania i
zabezpieczania.
3.3. Zakres Zamowienia:

Przedmiotem zamowienia sg ustugi proinnowacyjne obejmujace nastepujace komponenty:
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Nazwa | Komponent - Opis komponentu Szacowany Wymagane Wynagrodzeni
etapu termin rezultaty e Wykonawey
realizacji (netto)
Etap | Pozostate uzasadnione Analiza obecnego systemu 2017-07-03 do Raport
doradztwo niezbedne do zarzadzania produkcjg 2017-08-25 zawierajacy
wdrozenia innowacii Analiza struktury organizacyjnej podsumowanie
Analiza systemu zarzadzania wynikow
gospodarka magazynowa realizacji ustugi
przedsiebiorstwa doradczej.
Pomoc w opracowaniu Analiza systemow
dokumentacji informatycznych wspierajacych
funkcjonalnej lub produkcje mozliwych do
technicznej niezbednej do implementacji
wdrozenia innowacji Analiza systemow klasy WMS
mozliwych do
zaimplementowania w
przedsigbiorstwie
Wsparcie w procesie
projektowania raportow dla
systemu Business Intelligence
[dentyfikacja i mapowanie Mapowanie proceséw
kluczowych procesow produkeyjnych
biznesowych zwiazanych Mapowanie przeptywu
Z wdrazaniem innowacji, materiatow i informacji
ich modyfikacji i Zdefiniowanie miejsc
optymalizacii optymalizacji produkcii
Modelowanie procesow
magazynowych
Modelowanie procesow
produkeyjnych
Etap Il Doradziwo, pomoc i Zaprojektowanie procedur 2017-10-19 do Raport
szkolenie w petnym organizacyjnych 2018-03-14 zawierajacy
wdrozeniu innowacji Przeprojektowanie gospodarki podsumowanie
magazynowe] przedsiebiorstwa wynikow
Wsparcie w implementacji zmian realizacji usfugi
w strukiurze organizacyjnej firmy doradcze.
Pomoc w opracowaniu Utworzenie instrukcji
dokumentacji technicznej uzytkownika oraz pakietu
niezbednej do wdrozenia pomocy
innowacii
Monitorowanie i ocena | Nadzor nad realizacjg wdrozenia
efektow wdrozenia systemu do zarzadzania
innowacii gospodarka magazynowa,
Nadzor nad realizacjg wdrozenia
systemu wspierajacego
produkcije
Doradztwo, pomoc i Asysta szkoleniowa.
szkolenie w petnym
wdroZeniu innowacji

Pawetl Pasterrak

L
Dyrektor Op€racyjny

L .




4, Termin realizacji

4.1. Termin realizacji zamowienia — ostateczny termin realizacji przedmiotu zaméwienia okre$la sie na
14.03.2018 r.

4.2. Po zakonczeniu postepowania ofertowego, Zamawiajacy zawrze z wylonionym Wykonawcy
Zamowienia umowe warunkowa na realizacie ustug proinnowacyjnych. Po podpisaniu przez
Zamawiajgcego umowy o dofinansowanie z Instytucjg Po$redniczacg umowa warunkowa
z Wykonawca stanie si¢ umowa wtasciwa.

5. Warunki dopuszczajace udzial w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow
5.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

5.1.1.  Akredytacja Ministerstwa Rozwoju os$rodkow innowacji $wiadczacych ustugi
proinnowacyjne: Warunek ten zostanie spefniony, jezeli Wykonawca przedstawi dokumenty
potwierdzajace akredytacje IOB albo zgtoszenie do akredytacji IOB (potwierdzenie wptywu do
Ministerstwa Rozwoju). Ustuga moze by¢ $wiadczona przez |0B, ktore zostang akredytowane
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Zgtoszenie 10B do akredytacji musi
nastgpi¢ nie pdzniej niz w dniu potwierdzenia zlozenia Wniosku o dofinansowanie, zgodnie z
regulaminem konkursu Dziatanie 2.3.1 POIR dostepnym na stronie http:/poir.parp.gov.pl/.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatu
w postepowaniu wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia” na podstawie analizy ztozonych przez
Wykonawce dokumentow.

5.1.2. Powiazania kapitatowe lub osobowe: Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ ztozenia oferty przez
podmioty o ktdrych mowa w art. 6¢ ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pdzn. zm.) t].
powigzane z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania teqo warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatu
w postepowaniu wediug formuty ,spetnia/nie spetnia” na podstawie analizy ztozonych przez
Wykonawce dokumentow, w szczegolnosci oswiadczenia w formularzu ofertowym - zatacznik
nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Przez powigzania kapitafowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca polegajgce na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowe;

- posiadaniu udziatdw lub co najmniej 5% akcji;

- petieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku: Pawel -P"a;-;} ak
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Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatu w
postepowaniu wedtug formuty spetnia/nie spetnia - na podstawie analizy ziozonego przez
Wykonawce o$wiadczenia. Z tresci zataczonego do oferty Wykonawcy o$wiadczenia majacego
na celu potwierdzenie spetniania przez niego warunku jak wyzej wynikaé ma jednoznacznie, iz
Wykonawca ten warunek speinia.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitatowo lub osobowo z
Zamawiajacym, zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu.

5.1.3.  Wadium: Wykonawca ma obowiazek wptaci¢ wadium w wysokosci 3% szacowane] wartosci
wycenionej ustugi (wyrazonej w kwocie netto) przed uptywem terminu sktadania ofert,
przelewem na konto bankowe nr 42124017921111001053211612 Bank Pekao S.A. albo
dokona¢ wptaty gotowki do kasy przedsiebiorstwa. Zamawiajacy niezwiocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania zwraca wadium wszystkim
Wykonawcom, z wyjatkiem Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystnigjsza.
Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uptywem terminu skfadania ofert. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy warunkowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatu
w postepowaniu wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia”. Wadium zostanie wptacone przelewem
na rachunek bankowy lub w gotéwce do kasy przedsiebiorstwa Zamawiajacego i kwota gotowki
znajdzie sie w kasie albo kwota przelewu znajdzie sie na rachunku Zamawiajacego przed
uptywem terminu sktadania ofert.

5.1.4. Doswiadczenie: Przez do$wiadczenie Wykonawcy rozumie sie liczbe co najmniej 10 ustug
doradczych w zakresie innowacji (w rozumieniu art. 2 pkt 94 rozporzadzenia KE nr 651/2014
oznaczajgcych doradztwo, pomoc i szkolenia w zakresie transferu wiedzy, nabywania i ochrony
wartosci niematerialnych i prawnych oraz korzystania z nich, korzystania z norm i regulacji, w
ktorych sg one osadzone) zrealizowanych w okresie trzech lat przed dniem ziozenia oferty, a
jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krétszy - w tym okresie. Zamawiajacy zastrzega, iz
ustugi wykonane na podstawie uméw z osobami fizycznymi nie bedg zaliczane do
doswiadczenia Wykonawcy.

5.2. W przypadku braku ktéregokolwiek z wymaganych o$wiadczen, wykazéw lub dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt. 5.1.1, 5.1.2. lub w przypadku zataczenia ich w niewtasciwe] formie lub niezgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, oferta wniesiona z takimi wadami bedzie
odrzucona.

5.3. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
6.1. Wykaz dokumentow wymaganych przez Zamawiajacego potwierdzajgcych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 5 Zapytania Ofertowego, obejmuje ponizej
zdefiniowane w pkt 6.2-6.3.
6.2. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego
Akredytacji Ministerstwa Rozwoju dla o$rodkéw innowacji $wiadczacych ustugi proinnowacyjne (pkt.
5.1.1.), Wykonawca przystepujacy do postepowania zobowiazany jest dotaczy¢ do swojej oferty: :
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6.2.1. potwierdzenie wpisu na liste Instytucji Otoczenia Biznesu akredytowanych przez Ministerstwo

Rozwoju w zakresie $wiadczenie ustug proinnowacyjnych albo,

6.2.2. zgloszenie 0B do akredytacji przez Ministerstwo Rozwoju w zakresie $wiadczenia ustug

6.8

6.4.

6.5.

proinnowacyjnych wraz z potwierdzeniem wptywu zgtoszenia do Ministerstwa Rozwoju.

W celu potwierdzenia spefniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego
powigzania kapitatowego lub osobowego (pkt. 5.1.2.), Wykonawca przystepujacy do postepowania
zobowigzany jest zataczy¢ do swojej oferty oéwiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub
osobowych miedzy Wykonawca a Zamawiajacym (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).
Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawniong(e ) do reprezentacji Wykonawcy.

Spetnienie przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu wskazanego w pkt. 5.1.3 oznacza, ze
wadium zostanie wptacone przelewem na rachunek bankowy lub wptacone gotowka do kasy

Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. Nalezy dotaczy¢ do oferty potwierdzenie
dokonania ptatnosci.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku dotyczacego doswiadczenia Wykonawca zobowigzany jest
do wypetnienia tabeli w Formularzu oferty poprzez podanie co najmniej 10 ustug proinnowacyjnych
(ustug doradczych w zakresie innowacii) oraz zataczenie do oferty protokotéw potwierdzajacych ich
wykonanie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania od Oferenta dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych realizacje tych ustug w przypadku, gdy protokoty zataczone do oferty nie beda w
sposob jednoznaczny tego potwierdzaty.

7. Sposéb przygotowania oferty

FA

Wymagania podstawowe:

7.1.1.  Oferta powinna by¢ sporzadzona na druku FORMULARZ OFERTY (Zatacznik nr 1).
7.1.2.  Oferte nalezy sporzadzi¢ w sposdb czytelny i przejrzysty, w formie pisemnej.
7.1.3. Oferent ponosi wszelkie koszty zwiazane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od

wyniku postepowania.

7.14. Do ofety musza by¢ zataczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi

postanowieniami Zapytania Ofertowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajgcego wzorami,
a w szczegolnosci oferty musza zawiera¢ wszystkie informacje i dane, o ktérych mowa w pkt. 7
i 8 niniejszego Zapytania Ofertowego.

7.1.5.  Oferta powinna by¢ wazna co najmniej 30 dni od dnia jej wystawienia.
7.1.6. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
7.1.7.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych. Zamowienie nie jest

podzielone na czesci, w zwiazku z tym oferta musi obejmowaé catosé przedmiotu zamdwienia.

7.1.8. Wykonawca moze zltozy¢ jedng oferte (tylko z jedng ostateczng cena); zioZzenie przez

12

Wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub
wariantowe (w tym tzw. oferty wariantowej), a takze nie wypetnienie specyfikacji w zakresie
wskazanym we wzorze formularza ofertowego spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez tego Wykonawce.

Cena.

7.2.1. Cena oferty powinna by¢ podana w polskich ztotych (PLN) i musi zawiera¢ cene netto oraz

brutto.

7.2.2. Cena okreslona w ofercie powinna zawiera¢ petny koszt dla Zamawiajgcego.

7.3.

Tryb udzielania wyjasnien do oferty.

7.3.1. Kazdy Oferent ma prawo zwrdcic si¢ w formie pisemnej za posrednictwem poczty

elektronicznej do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci przedmiotowego Zapytania
Ofertowego.

7.3.2. Osoba uprawniong do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego jest Pawet Pasternak,

przetarg@bryk.biz.
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7.4. Oferta musi by¢ oznaczona co do nazwy i adresu Wykonawcy oraz podpisana przez Wykonawce
(wskazane, by byta réwniez opieczetowana pieczecia firmowa), tj. przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy. Przez osobe uprawniong nalezy rozumie¢ odpowiednio:

7.4.1. Osobe (z zastrzezeniem zapisow o reprezentacji tacznej, jezeli dotyczy), ktéra zgodnie z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowym i oraz odpowiednimi przepisami jest uprawniona do
reprezentowania Wykonawcy, w obrocie gospodarczym;

7.4.2.  petnomocnika lub pefnomocnikow Wykonawcy, ktérym petnomocnictwa udzielita(y) osoba(y), o
ktorej(ych) mowa w 7.4.1. Petnomocnictwo (kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem)
musi zosta¢ zataczona do oferty.

8. Kryterium wyboru oferty

8.1. Rozpatrywane beda jedynie oferty spetniajagce warunki dopuszczajace udziat w postepowaniu
okreslone w pkt. 7.

8.2. Kryteria wyboru ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie kryteriami:

a) najnizsza cena — 90%:

W kryterium ,Cena” najwyzsza liczbg punktéw (90 pkt), otrzyma oferta zawierajaca najnizszg cene
brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty = (cena oferty najnizej skalkulowanej x 90): cena oferty oceniang;.
b) najdtuzszy termin ptatnosci — 10%.

W kryterium Termin ptatnosci (T) oferta moze uzyska¢ maksymalnie 10 pkt. Najwyzszg liczbe
punktow tj. 10 pkt, otrzyma oferta zawierajaca najdtuzszy termin pfatnosci, pozostali odpowiednio
mniej, zgodnie z ponizszym opisem:

Termin ptatnosci do 14 dni: 0 pkt.
Termin platnosci od 15 do 30 dni: 5 pkt.
Termin ptatnosci powyzej 30 dni: 10 pkt.

9. Miejsce i termin ztozenia oferty

9.1. Termin zlozenia oferty uptywa w dniu 02.02.2017 r.

9.2. Miejsce oraz termin sktadania ofert: Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty albo
kuriera w siedzibie P.P.U.H. "BRYK" Witold Bryk, 1663/A Kraczkowa 37-124 Kraczkowa, w
zamknietej kopercie zawierajacg dopisek: ,Oferta na Swiadczenie ustug proinnowacyjnych w ramach
dziatania 2.3.1 POIR’ oraz oznaczenie Wykonawcy wraz z podaniem jego adresu
korespondencyjnego.

9.3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

10. Informacja o upublicznieniu oraz wyborze najkorzystniejszej oferty
10.1. Informacja * 0 niniejszym zapytaniu zamieszczona zostata na stronie internetowej
przedsigbiorstwa  http://www.bryk.biz oraz na stronie Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci wskazanej w regulaminie konkursu.

10.2. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana poczta elektroniczng na
podane adresy Oferentow bioracych udziat w postepowaniu. 5
10.3. Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokdt z wyboru najkorzystniejszej oferty. 7
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10.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
ktorejkolwiek z ofert oraz do uniewaznienia postepowania na kazdym z jego etapéw bez podania
przyczyny.

11. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia
111, Szczegdtowe informacije dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna uzyskac za posrednictwem
poczty elektronicznej. Osoba upowazniona do udzielenia informacji o postepowaniu - Pawet
Pasternak, e-mail: przetarg@bryk.biz

12. Zataczniki do zapytania ofertowego
12.1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
122 Zatgeznik nr 2 — Wzdr umowy warunkowej
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