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Zapytanie ofertowe 

 

1 Dane Zamawiającego 
1.1 Dane adresowe zamawiającego 
 

P.P.U.H. "BRYK" Witold Bryk 

Kraczkowa 1663/A 

37-124 Kraczkowa 

1.2 Branża w której działa Zamawiający 
Produkcja narzędzi. 

2 Podstawa prawna  
Niniejsze zapytanie prowadzone jest w oparciu przepisy ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach 

realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014 – 

2020 (Dz. U. z 2016r. poz. 217) oraz rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 13 lipca 

2015r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej w 

ramach osi I Przedsiębiorcza Polska Wschodnia Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014 – 

2020 (Dz. U. z 2015r. poz. 1007).  

Zapytanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności.  

 

3 Opis przedmiotu zamówienia 
 

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie nowego modelu biznesowego internacjonalizacji 

produktów i firmy Zamawiającego, zgodnie z zasadami konkursu nr 1 ogłoszonego w ramach 

działania 1.2 Internacjonalizacja MŚP I Etap, Oś priorytetowa I: Przedsiębiorcza Polska Wschodnia, 

Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020.  

 

Kod CPV: 72221000-0 Usługi doradcze w zakresie analizy biznesowej 

 

Opracowany model biznesowy internacjonalizacji powinien obejmować co najmniej: 

 analizę możliwości eksportowych firmy poprzez zbadanie produktów przedsiębiorstwa oraz 

ocenę konkurencyjnej pozycji przedsiębiorstwa na rynkach zagranicznych, 

 badanie rynków zagranicznych i wskazanie rynków docelowych oraz ich uhierarchizowanie, 

a także identyfikację potencjalnych kontrahentów na rynkach zagranicznych, 

 koncepcję wejścia na rynek zagraniczny wraz z projekcją możliwości sprzedaży na wybranym 

rynku zagranicznym, 

 wskazanie najefektywniejszych narzędzi i metod marketingowych oraz promocyjnych (w tym 

wskazanie wydarzeń targowych czy kierunków misji handlowych), 

 rekomendacje w zakresie reorganizacji przedsiębiorstwa i przygotowania go do działalności 

eksportowej (w zakresie organizacji produkcji, marketingu i promocji, polityki handlowej 

i cenowej, działu eksportu, logistyki itp.), 



 propozycje możliwych źródeł zewnętrznego finansowania działalności eksportowej 

i instrumentów finansowych obniżających ryzyko eksportowe (kredyty eksportowe, fundusze 

poręczeniowe i gwarancyjne, fundusze dotacji, transakcje terminowe etc.). 

 

Model biznesowy internacjonalizacji należy opracować zgodnie ze standardem tworzenia Modelu 

biznesowego internacjonalizacji dla I etapu działania 1.2 „Internacjonalizacja MŚP” POPW 

opublikowanym przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości i stanowiącym załącznik do 

dokumentacji konkursowej.  

Ponadto Wykonawca zapewni udział swoich przedstawicieli w Panelu Ekspertów.  

 

3.1 Termin wykonania przedmiotu zamówienia 
Zamawiający ustala następujące terminy wykonania przedmiotu zamówienia: 

 Termin rozpoczęcia wykonywania przedmiotu zamówienia za wyłączeniem udział w Panelu 

Ekspertów w siedzibie PARP: w ciągu 7 dni kalendarzowych licząc od dnia następnego po 

dniu podpisania przez Zamawiającego umowy dotacji z Polską Agencją Rozwoju 

Przedsiębiorczości. O fakcie podpisania umowy Zamawiający poinformuje Wykonawcę.   

 

4 Warunki udziału w postępowaniu 
W postępowaniu może brać udział Wykonawca, który: 

1) Posiada doświadczenie i potencjał niezbędny do należytego świadczenia usług 

internacjonalizacji działalności biznesowej, której dotyczy projekt. 

2) Nie posiada zaległości wobec ZUS i US 

3) posiada potencjał techniczny i organizacyjny, niezbędny do prawidłowej realizacji przedmiotu 

zamówienia  

4) Posiada zasoby ludzkie niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia 

Ocena warunków udziału w postępowaniu opisanych w pkt. 2 i 3 zostanie dokonana w oparciu o 

oświadczenie Wykonawcy stanowiące integralną część formularza oferty.  

 

Ocena w ramach kryterium nr 1 zostanie dokonana w oparciu o dokumenty załączone przez 

Zamawiającego do oferty. Aby wypełnić warunek określony w pkt. 1 Wykonawca musi dołączyć do 

oferty dokumenty potwierdzające:  

 referencje od co najmniej 5 klientów potwierdzające wykonanie na ich rzecz usług z zakresu 

internacjonalizacji działalności biznesowej  

 prowadzenie udokumentowanej kooperacji w zakresie wspierania procesów internacjonalizacji 

z co najmniej 1 podmiotem operującym i rezydującym (mającym siedzibę lub oddział przez 

okres co najmniej 12 ostatnich miesięcy) na rynku zagranicznym 

 

Ocena w ramach kryterium nr 4 zostanie dokonana w oparciu o dokumenty załączone przez 

Zamawiającego do oferty. Aby spełnić warunek posiadania zasobów ludzkich niezbędnych do 

realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca przedstawi listę ekspertów, których zamierza 

wyznaczyć do realizacji zamówienia wraz z opisem ich doświadczenia. Lista ta stanowi element 

załącznika nr 4 do zapytania ofertowego. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić minimum dwóch 

ekspertów. 

Każdy z ekspertów skierowanych do realizacji przedmiotu zamówienia powinien legitymować się 

wykształceniem wyższym oraz wykonać w ciągu ostatnich 5 lat liczonych do dnia wskazanego jako 

termin składania ofert, co najmniej 3 usługi z zakresu internacjonalizacji działalności biznesowej, co 

zostanie potwierdzone referencjami klientów na rzecz których usługi te zostały wykonane.  

 



Nie dołączenie wymaganych dokumentów lub dołączenie dokumentów niepotwierdzających 

spełnienia ww. warunków spowoduje odrzucenie oferty.  

 

W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez oferentów 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Nie złożenie wyjaśnień w nakreślonym przez 

Zamawiającego terminie oraz wymaganej formie może być podstawą do odrzucenia oferty.  

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania postępowania bez podania przyczyn oraz do 

zamknięcia postępowania bez wybrania oferty. 

 

Z przedstawionych treści dokumentów musi wynikać w sposób jednoznaczny i nie budzący żadnych 

wątpliwości, iż usługi wykonywane na rzecz podmiotów oraz prowadzona kooperacja dotyczyły usług 

opisanych w pkt. 2 opisu przedmiotu zamówienia.  

5 Kryteria oceny ofert i informacje o wagach punktowych lub 

procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oraz 

opis sposobu przyznawania punktacji 
 

Zamawiający poza warunkami udziału w postępowaniu ustala następujące kryteria oceny ofert: 

 

Kryterium 1: Cena  (C) – 65 punktów 

Podstawą oceny w ramach kryterium jest cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia wskazana 

przez Wykonawcę w formularzu oferty.  

 

Kryterium ceny będzie oceniane w oparciu o następujący algorytm 

 

C= (cena brutto oferty najniższej/cena brutto oferty ocenianej)* 100 punktów 

 

Obliczenia zostaną dokonane przez Zamawiającego z dokładnością do 3 miejsc po przecinku. 

 

Kryterium 2: Liczba ekspertów skierowanych do realizacji zlecenia, których łączy z Wykonawcą 

stosunek pracy (E) – 20 punktów 

Podstawą oceny w ramach kryterium jest liczba ekspertów skierowanych do realizacji Zamówienia 

przez Wykonawcą, z którymi ten posiada/będzie posiadał podpisane umowy o pracę  w zakresie 

objętym przedmiotem niniejszego zamówienia, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w tym 

zakresie.  

 

(Ilość maksymalna  – Ilość w ocenianej oferty) 
Liczba ekspertów= (----------------------------------------------------------------) *20% 
           (Ilość maksymalna – Ilość minimalna) 
 
Wykonawca, który zaproponuje najmniejszą ilość ekspertów otrzyma 0 punktów. 
 
Ilość maksymalna – to największa ilość ekspertów zatrudnionych na umowę o pracę 
wskazanych przez jednego z Wykonawców, którzy złożyli ofertę 
Ilość minimalna – to najmniejsza ilość ekspertów zatrudnionych na umowę o pracę wskazana w 
złożonych ofertach 
 



 

 Kryterium 3: Czas realizacji przedmiotu zamówienia (T) – 15 punktów 

Podstawą oceny w ramach kryterium jest czas zadeklarowany przez Wykonawcę, w ramach którego 

zobowiązuje się on wykonać przedmiot zamówienia.  

Kryterium będzie oceniane zgodnie z poniższymi zasadami: 

Czas wykonania przedmiotu umowy Liczba punktów 

Do 4 m-cy kalendarzowych  15 pkt 

Od 4 do 5 m-cy kalendarzowych 10 pkt. 

Od 5 do 6 m-cy  5 pkt. 

Powyżej 6 m-cy 0 pkt. 

 

Łączna ocena oferty stanowić będzie sumę ocen z kryteriów 1 -3: 

6 Termin składania ofert 
 

1. Oferty należy złożyć do dnia 13.05.2016 do godz. 15:00 w siedzibie Zamawiającego, pod 

adresem wskazanym w pkt. 1 opisu przedmiotu zamówienia.  

2. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 13.05.2016 o godz.15:15  

3. Oferty należy złożyć w zamkniętej kopercie, na której należy umieścić: Adres Wykonawcy, 

adres Zamawiającego, adnotację „Oferta na przygotowanie nowego modelu biznesowego 

internacjonalizacji produktów. Nie otwierać do dnia 13.05.2016 do godz. 15:00. 

4. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert 

częściowych i/lub wariantowych. Złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty i/lub 

oferty częściowej i/lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie przez Zamawiającego 

wszystkich złożonych ofert.  

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej wpływu do siedziby Zamawiającego. Oferty, 

które wpłyną do siedziby Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną pozostawione 

bez rozpatrzenia.  

6. Oferty można składać osobiście, pocztą lub przesyłką kurierską.  

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert za pośrednictwem środków komunikacji 

elektronicznej, w tym w szczególności poczty elektronicznej lub faksu. Oferty złożone w taki 

sposób pozostaną bez rozpatrzenia.  

8. Okres związania z ofertą powinien wynosi 30 dni licząc od dnia wyznaczonego przez 

Zamawiającego jako termin złożenia oferty. 

 

7 Informacje na temat zakresu wykluczenia 
 

O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym. Przez powiązanie osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązanie między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 

osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 



8 Określenie warunków zmian umowy zawartej w wyniku 

przeprowadzonego postępowania, o ile przewiduje się 

możliwość takiej zmiany 
Warunki zmiany umowy, o ile zostały przewidziane, zostały uwzględnione w treści umowy 

stanowiącej załącznik do niniejszego opisu przedmiotu zamówienia.  

 

9 Sposoby porozumiewania się z Zamawiającym i osoby 

upoważnione do kontaktu.  
 

Osobami upoważnionymi do kontaktu w sprawie przedmiotu zamówienia i procedury są: 

 Paweł Pasternak – Dyrektor Zarządzający 

Zamawiający dopuszcza składanie zapytań w sprawie przedmiotu zamówienia i procedury za 

pośrednictwem: 

 Faksu na numer  17 225 86 75 

 Poczty elektronicznej na adres: biuro@bryk.biz  

 

Pytania do  treści zapytania: 

a) Oferenci mogą zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania. 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni robocze 

przed upływem terminu składania ofert. 

b) Jeżeli pytanie o wyjaśnienie treści zapytania wpłynęło do Zamawiającego po upływie 

terminu o którym mowa punkcie a) powyżej, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 

pozostawić pytanie bez odpowiedzi. 

c) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Oferentom, którym przekazał 

niniejsze zapytanie, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści odpowiedzi na stronie 

internetowej, na której udostępnił niniejsze zapytanie 

d) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenie odpowiedzi na pytania przekazane 

mu w sposób inny niż opisany powyżej, w szczególności Zamawiający nie odpowiada na 

pytania za pośrednictwem telefonu .  

 
 

Zmiany w treści zapytania: 

a) w szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed 

upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść niniejszego zapytania. 

Dokonane w ten sposób modyfikacje Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim 

Oferentom, którym przekazano niniejsze zapytanie oraz na stronie internetowej na której 

udostępnił niniejsze zapytanie 

b) modyfikacje są każdorazowo wiążące dla Oferentów. 

c) Zamawiający może przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem czasu 

niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści 

niniejszego zapytania. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie 

zawiadamia wszystkich Oferentów, którym przekazał niniejsze zapytania, oraz zamieści 

oraz na stronie internetowej na której udostępnił niniejsze zapytanie 

 

Zamawiający nie będzie odpowiedzialny i nie poniesie żadnych kosztów spowodowanych 

wydatkami lub stratami poniesionymi przez Oferenta w związku z żadnymi aspektami związanymi 

z przygotowaniem oferty. 

 

mailto:biuro@bryk.biz


10 Załączniki 
1) Formularz oferty 

2) Formularz potwierdzający doświadczenie wykonawcy 

3) Harmonogram rzeczowo -finansowy realizacji umowy 

4) Opis doświadczenia Wykonawcy  

5) Wzór umowy warunkowej  

 


